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1. TUJUAN (OBJECTIVE)

Memastikan bahwa usulan topik penelitian mahasiswa relevan dengan peta jalan keilmuan prodi, memiliki novelty,

dan dikerjakan di bawah bimbingan dosen yang kompeten.

2. RUANG LINGKUP (SCOPE)

Mulai dari input judul di portal, verifikasi SKS lulus, review substansi oleh Kaprodi, penunjukan dosen pembimbing

utama & pendamping, hingga penerbitan SK Pembimbing.

3. REFERENSI & DASAR HUKUM (REFERENCES)

1. Peraturan Akademik Universitas.

2. Pedoman Penyusunan Skripsi/Tugas Akhir Program Studi.

4. DEFINISI (DEFINITIONS)

Pengajuan Judul Skripsi adalah langkah awal administratif bagi mahasiswa tingkat akhir untuk mendaftarkan

rancangan penelitian skripsi guna mendapatkan bimbingan resmi.

5. DESKRIPSI PROSEDUR (PROCEDURE DESCRIPTION)

1. Mahasiswa mengajukan draf judul skripsi melalui portal dengan melampirkan Abstrak Rencana Penelitian dan

draf outline bab I.

2. Sistem secara otomatis melakukan verifikasi syarat administrasi (jumlah SKS minimum yang lulus dan status

pembayaran UKT).

3. Ketua Program Studi (Kaprodi) bersama tim komisi akademik melakukan review kelayakan judul, relevansi

keilmuan, serta potensi plagiarisme.

4. Kaprodi memberikan status: Setuju, Revisi, atau Tolak melalui sistem.

5. Jika disetujui, Kaprodi mengusulkan nama Dosen Pembimbing Utama dan Dosen Pembimbing Pendamping

berdasarkan keahlian bidang dan kuota bimbingan.

6. Staf administrasi memproses draf Surat Keputusan (SK) Dosen Pembimbing Skripsi.

7. Penandatanganan SK Pembimbing oleh Dekan Fakultas / Pimpinan Lembaga.

8. Mahasiswa menerima notifikasi SK resmi dan dapat memulai proses bimbingan skripsi.

6. DOKUMEN TERKAIT & FORMULIR (RELATED DOCUMENTS)

Dokumen Standard Operasional Prosedur (SOP) ini diterbitkan secara resmi melalui LP3M Smart Portal.

Seluruh unit kerja wajib mengimplementasikan standar ini dalam penyusunan dokumen terkait.
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1. Formulir Pengajuan Judul.

2. Lembar Rekomendasi Komisi Akademik.

3. SK Dekan tentang Pembimbing Skripsi.

Dokumen Standard Operasional Prosedur (SOP) ini diterbitkan secara resmi melalui LP3M Smart Portal.

Seluruh unit kerja wajib mengimplementasikan standar ini dalam penyusunan dokumen terkait.


